Obec TemeSvar
¢. 3/2019
Smérnice pro praci s osobnimi udaji

Clinek 1
Uwodni ustanoveni

Tato organiza¢ni smérnice, v souladu s nafizenim Evropského parlamentu a Rady 2016/679/EU
o ochrané fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich udaji a o volném pohybu
téchto udaju (obecné nafizeni o ochrané osobnich udaji), upravuje zpusoby naklddéani
s osobnimi tdaji pfi jejich zpracovani a pouzivani v pfipadech, kdy spravcem osobnich tdaji
je obec TemeSvar.

Clinek 2
Puasobnost smérnice

Tato smérnice je zavazna pro vSechny osoby v zaméstnaneckém ¢i obdobném pomeéru k obci
Temesvar a feSi nakladani s osobnimi tdaji.

1)

2)

Clének 3
Vymezeni zikladnich pojmi

Osobni udaj - veskeré informace o identifikované nebo identifikovatelné fyzické osobé
(déle jen ,,subjekt idaji*): identifikovatelnou fyzickou osobou je fyzicka osoba, kterou
lze pfimo & nepfimo identifikovat, zejména odkazem na ur¢ity identifikétor, naptiklad
jméno, identifika¢ni ¢islo, lokacni udaje. sitovy identifikator nebo na jeden ¢i vice
zvlastnich prvku fyzické, fyziologické, genetické, psychické, ekonomické, kulturni
nebo spole¢enské identity této fyzické osoby.

Zvlastni kategorie osobnich udaju - genetické udaje - osobni Udaje tykajici se
zdédénych nebo ziskanych genetickych znaki fyzické osoby, které poskytuji jedine¢né
informace o jeji fyziologii ¢i zdravi a které vyplyvaji zejména z analyzy biologického
vzorku dotéené fyzické osoby.

Biometrické udaje - udaje vyplyvajici z konkrétniho technického zpracovani tykajici se
fyzickych ¢i fyziologickych znakii nebo znakl chovani fyzické osoby, které umoziiuje
nebo potvrzuje jedinetnou identifikaci, napfiklad zobrazeni obli¢eje nebo
daktyloskopické tdaje.

Udaje o zdravotnim stavu - osobni tdaje tykajici se télesného nebo dusevniho zdravi
fyzické osoby véetné udajli o poskytnuti zdravotnich sluZeb, které vypovidaji o jejim
zdravotnim stavu.



Osobni udaje, které vypovidaji o rasovém &i etnickém piivodu, politickych nazorech,
nabozenském vyzndni ¢i filozofickém presvédéeni, Elenstvi v odborech, o sexudlnim
7ivoté nebo sexudlni orientaci fyzické osoby.

3) Zpracovini osobnich ddaji - jakékoliv operace nebo soubor operaci s osobnimi Gdaji
nebo soubory osobnich tdajii, kterd je provadéna pomoci ¢ bez pomoci
automatizovanych postup jako je shromézdéni', zaznamenani, usporadani,
strukturovani, uloZeni, pfizpisobeni nebo pozménéni, vyhledani, nahlédnuti, pouZiti,
zpiistupnéni pfenosem, Sifeni nebo jakékoli jiné zpFistupnéni, sefazeni ¢&i
zkombinoviéni, omezeni, vymaz nebo zniceni.

4) Sprivee - fyzickd nebo pravnicka osoba, orgdn vefejné moci, agentura nebo jiny
subjekt, ktery sam nebo spolené s jinymi urCuje acely a prostfedky zpracovani
osobnich tdajii; jsou-li i&ely a prostiedky tohoto zpracovani pravem Unie ¢i Elenského
statu, miiZze toto pravo uréit dotéeného spravee nebo zvlastni kritéria pro jeho ur€eni.

5) Zpracovatel - zpracovatelem je fyzickd nebo pravnickd osoba, organ vefejné moci,
agentura nebo jiny subjekt, ktery zpracovava osobni idaje pro spravce.

6) Souhlas - jakykoli svobodny, konkrétni, informovany a jednoznacny projev vile,
kterym subjekt Gdaji déva prohlaSenim ¢&i jinym zjevnym potvrzenim své svoleni ke
zpracovani svych osobnich tudaji.

Clinek 4
Zpracovini osobnich adaju

1) Obec zpracovéva osobni udaje subjektu udajii. Seznam agend obsahujici osobni tdaje
je prilohou &. 1 této smérnice. Seznam obsahuje popis Cinnosti véetné odkazu na
prisludny prévni pfedpis, pfi nichZ dochézi ke zpracovani osobnich udaji a pouzivany
software aplikace pro jejich automatizaci.

2) Osobni tidaje lze zpracovavat a uchovavat za predpokladu, ze

a) zpracovani je nezbytné pro splnéni pravni povinnosti. kterd se na spravce vztahuje

b) zpracovani je nezbytné pro splnéni smlouvy, jejiZ smluvni stranou je subjekt
tdajii, nebo pro provedeni opatfeni pfijatych pfed uzavienim smlouvy na Zadost
tohoto subjektu udaju

¢) zpracovani je nezbytné pro ochranu Zivotné dilezitych zajmu subjektu tdaji nebo
jiné fyzické osoby

d) zpracovani je nezbytné pro splnéni Gikolu provadéného ve vefejném zdjmu nebo pfi
vykonu vefejné moci, kterym je povéfen spravce

e) subjekt udaji udélil souhlas se zpracovanim

3) Shromazdovéni osobnich udajii miZe byt vykonavano pouze za Géelem, pro Ktery jsou
zpracovavana.

4) Kazdy zaméstnanec, ktery pracuje s osobnimi 1daji, je povinen zpracovavat pouze
piesné osobni udaje, které ziskal v souladu s obecnym nafizenim o ochrané osobnich
udajt. Pokud zjisti, Ze zpracovavané osobni tdaje nejsou s ohledem na stanoveny tcel
pfesné, provede bez zbytetného odkladu pfiméfend opatfeni, zejména zpracovani

!} Shromazdéni asobnich udaj je systematicky postup nebo soubor postupt, jehoZz cilem je ziskdni osobnich
tidajt za ucelem jejich dalsiho uloZent na nosi¢ informaci pro jejich okamzité nebo pozdéjsi zpracovani



5)

6)

blokuje a osobni tdaj opravi nebo doplni anebo zlikviduje v souladu se spisovym a
skarta¢nim fadem.

Pii pouziti osobnich udajii v ramei plnéni pracovnich kold jsou zaméstnanci povinni
se chovat tak, aby nedoslo k poruSeni zabezpeceni, které vede k ndhodnému nebo
protiprévnimu  zni¢eni, ztraté, zméné nebo neopravnénému poskytnuti nebo
zpiistupnéni prenaSenych, uloZenych nebo jinak zpracovavanych osobnich tdaji
(zplisob zabezpedeni osobnich udaji obsahuje Cl. 32 obecného nafizeni o ochrané
osobnich udaji).

Za ochranu dat a osobnich tidaji odpovidéa kazdy zamé&stnanec, ktery data a osobni idaje
zpracovava. Za jejich ochranu odpovida téZ piimy nadfizeny téchto zaméstnanci. Ten
je povinen provadét kontrolni &innost a pfi ni ovéfovat, zda s osobnimi udaji je
nakldadéno podle obecného nafizeni o ochrané osobnich tdaji a této smérnice.

Cléinek 5
Doba zpracovini osobnich adaju

Zpracovani osobnich udaji mize byt vykondvéano jen po nezbytné nutnou dobu. Pomine-li ucel,
pro ktery byly osobni tidaje zpracovéavény, zpracovani musi byt ukon¢eno. Po uplynuti této
doby mohou byt osobni tdaje uchovavany pouze pro ucely archivace, védeckeho i
historického vyzkumu a statistické.

1)

2)

D

Clinek 6
Ziskavani osobnich idaji, informovani a priva subjektu adaji

Nestanovi-li Obecné nafizeni o ochrané osobnich tdaji nebo zvlastni zdkon jinak,
mohou byt osobni tidaje zpracovévéany pouze s vyslovnym souhlasem subjektu udaji.
V tomto pifpadé musi byt subjekt tdaji srozumén s tim, jaké osobni udaje, za jakym
i¢elem a na jak dlouhou dobu jsou poskytovany. Souhlas subjektu tdaji musi byt
spravce schopen prokazat po celou dobu zpracovéni.

Subjekt adaji musi byt seznamen s tim, Ze ma pravo na:

- pristup k osobnim udajim

- vymaz

- opravu, resp. doplnéni

- pravo na omezeni zpracovani

- pravo na pfenositelnost udaji

- pravo vznést namitku

- pravo nebyt pfedmétem automatizovaného individudlniho rozhodovéni s pravnimi
&i obdobnymi G&inky. tj. pravo nebyt pfedmétem rozhodnuti s uvedenymi u¢inky
bez uéasti lidského faktoru, které zahrnuje i profilovani.

Clinek 7
Zpracovani pomoci zpracovatele

Pokud neni mozné, aby zpracovéani osobnich tdaji bylo provadéno obei Temesvar,
mize byt provadéno prostfednictvim zpracovatele (napiiklad pfispévkovou organizaci,
organizaci s majetkovou Glasti apod.) V takovém pfipadé obec TemeSvar uzavie se
zpracovatelem pisemnou smlouvu o zpracovani osobnich idaji obsahujici ustanovent,
za jakym t¢elem a na jakou dobu je uzavirdna, popis technického a organizaéniho
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zabezpeteni ochrany osobnich udaji v¢. dodrzeni povinnosti dle Cl. 32 obecného
nafizeni o ochrané osobnich adaju.

2) Smlouvu po schvéleni podepisuje starosta obce.

Clinek 8
Pristup subjektu ddaju k informacim

1) Obec Temesvar vydava na zadost subjektu tdaji informace, zda osobni tdaje, které se
ho tykaji, jsou nebo nejsou zpracovavéany. Pokud zpracovéavany jsou, ma subjekt udaji
piistup k nasledujicim informacim:

a) ucely zpracovani

b) kategorie dot¢enych osobnich tdaji

¢) pfijemci nebo kategorie piijemcii, kterym osobni udaje byly nebo budou
zpFistupnény, zejména prfjemci ve tetich zemich nebo v mezindrodnich
organizacich

d) planovana doba, po kterou budou osobni idaje ulozeny, nebo neni-li ji moZné urcit,
kritéria pouzitd ke stanoveni této doby

2) Lhita k vyfizeni Zadosti subjektu tdajd je jeden mésic od obdrZeni Zadosti. Lhitu lze
ve vyjime&nych pfipadech prodlouzit o dva mésice, o temz musi byt subjekt udaji ze
strany spravee informovan, véetné diivodt prodlouZeni.

3) Informace se subjektiim tdaji poskytuji pisemné a bezplatné.

Clinek 9
Osobni adaje v listinné podobé

Dokumenty s osobnimi tdaji v listinné podobé podléhaji rezimu spisového a skartaéniho fadu.
PFi praci s nimi musi zaméstnanci obce dbat zvySené opatrnosti. K dokumentiim maji pfistup
jen ti zaméstnanci, ktefi pristup k témto dokumentim nezbytné potiebuji k vykonu svych
pracovnich ¢innosti. Dokumenty musi byt zabezpeteny proti odcizeni a prohliZeni

nepovolanymi osobami.

Cléanek 10
Zabezpeéeni informaéniho systému

1) Zakladnim pfedpokladem ochrany osobnich tidajii je zasada, Ze k osobnim tidajim maji
pristup jen zaméstnanci disponujici pfisluSnym oprdvnénim (popsat - prostfednictvim hesla

atp.).

2) Nastaveni pfistupovych prav véetné jejich Grovné provadi povéfeny technik firmy
spravujici datovou sit obce Temesvir / dle zpracovatelské dohody /

3) Pokud aplikace umoziuje pofizovani elektronickych zaznamii o pfistupech k osobnim
udajim (kdo, kdy, za jakym ucelem), musi byt takova funkce v béZném provozu aktivni.

Uchovavani datovych nosi¢ii obsahujici osobni udaje definuje Provozni fad vypocetni
techniky. Vyjimkou jsou datové nosice, které jsou soucasti spisového archivu. Tyto pak
podléhaji rezimu spisového a skartaéniho fadu.

4



4)

3)

6)

Uchovévéni datovych nosi¢i obsahujici osobni Gdaje, které jiz nebudou vyuZzivany, neni
dovoleno. Takové nosi¢e budou preddvany povéfenému technikovi firmy spravujici
datovou sit obce Temesdvir / dle zpracovatelské dohody /. ktery zajisti jejich likvidaci.
Vytvéfet kopie datovych nosi¢i s osobnimi udaji je opravnén napf. zpracovatel nebo
fyzicka osoba, kterd poZaduje prenést osobni idaje k jinému subjektu.

Novému zaméstnanci je vytvoren pfistup do IS na zékladé zadosti dle Provozniho fadu
vypocetni techniky. Poté povéfeny technik firmy spravujici datovou sit obce Temesvar
/ dle zpracovatelské dohody /spoleénost provede nastaveni pristupovych préav
k aplikacim obsahujicim osobni tdaje.

Pii ukonéeni pracovniho poméru zaméstnance je pak na zakladé sdéleni starosty obce
Teme3var zruen pristup uZivatele k informaénimu systému a deaktivovany viechny
jeho uZivatelské ucty.

Clének 11
Pristup do Registru obyvatel

Zaméstnanci obce, ktefi disponuji pravem pfistupu do Registru obyvatel, mohou do Registru
obyvatel nahliZet jen v odiivodnénych pfipadech pfi plnéni svych pracovnich povinnosti napf.
zjisténi adresy nebo ovéfeni mista trvalého pobytu. Vkladani a opravy udaji v Registrech
obyvatel mohou pouze povéfeni pracovnici. Zaméstnanec v Zadném piipadé nesmi pofizovat
opisy osobnich Udajii ani vytvdfet seznamy obyvatel, které by osobni udaje obsahovaly.
Zaméstnanci jsou rovnéZ povinni zachovavat mi¢enlivost o osobnich tidajich, k nimz maji timto
zpusobem pfistup.

D)

2)

4)

Clinek 12
Pieddvéni osobnich udaju

Pfeddvani osobnich tdaji daldim stranam (mimo ufad) je mozné jen tehdy, je-li
umoznéno u¢innym pravnim pfedpisem. Vyjimku tvoii preddni v rdmci pfenesené
pisobnosti, kde je pfedéani provedeno pritvodnim dopisem a doru¢enkou. V ostatnich
pripadech piedéani osobnich tidaji plati nasledujici ustanoveni.

O kazdém takovém piedani musi byt vyhotoven pfedavaci protokol, ktery je podepsan
osobou predavajici, tak osobou pfejimajici. Obsahem protokolu jsou vSechny dilezité
okolnosti predani — G¢el, pravni titul, popis pfedavanych dat (rozsah, format, nosic) a
zpisob predani. Vzor protokolu o predani osobnich udajt je pfilohou €. 2 této smérnice.

Za predavani osobnich tdaj je zodpovédny starosta obce. S preddvacimi protokoly je
nakladano dle spisového a skartaéniho radu.

Piedavani spisii s osobnimi udaji v pfipadé déletrvajici nepfitomnosti zaméstnance je

v ramei b&zného zastupovéni. PFi pfeddvani agendy je tfeba brat na védomi ustanoveni
¢lanku 9 této smérnice.

Clének 13

Nahlizeni a zveFejiiovani zipisu a usneseni z jedndni zastupitelstva mésta a rady mésta

1)

NahliZeni a pofizovéni vypisu ze zapist ze zasedani zastupitelstva obce a usneseni
zastupitelstva obce a rady obce probiha tak, Ze nahliZzeni do pIného textu a pofizovat si
z né&j vypisy mohou:



2)

3)

1)

2)

a) ob&ané obce od 18 let véku s trvalym pobytem na tizemi obce
b) vlastnici nemovitosti na izemi obce
¢) cizi statni pFisludnici, ktery maji trvaly pobyt na Gizemi obce

Ostatnim fyzickym a pravnickym osobam je umozZnéno ziskat informace na zaklade
zéikona &. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim. Osobni ddaje se pfi
poskytnuti informace redukuji nebo anonymizuji.

Zvefejiiovani zdpist a usneseni ze zasedani zastupitelstva obce a usneseni ze schuzi
rady obce na tfedni desce a na webovych strankach podléha ochrang osobnich udaju,
tzn. osobni tdaje se minimalizuji nebo anonymizuji, aviak tak, aby konkrétni sdéleni
jesté plnilo sviij G¢el. Zvefejnéni musi obsahovat informaci, Ze se jedna o upravenou
verzi dokumentl z diivodu ochrany osobnich udaju.

Clinek 14
Kontrolni ¢innost

Spravee i povéfenec pro ochranu osobnich udaji provadi namatkovou kontrolu, zda
zaméstnanci obce maji v ramci IS pfistup jen k takovym agendam s osobnimi idaji. ke
kterym maji opravnéni. Povéfenec pro ochranu osobnich tdaji dile monitoruje soulad
s obecnym nafizenim o ochrang osobnich udajii, za timto Ggelem sbird informace o
zpracovéni a identifikuje procesy zpracovani, analyzuje je a ovéfuje jejich soulad.
Povéfenec pro ochranu osobnich adaji je kontaktnim mistem pro styk s dozorovym
uradem.

O priib&hu a vysledku kontroly je proveden zapis. Za odstranéni zjiSténych nedostatki
zodpovida spravee.

Clanek 15

Miéenlivost

Zaméstnanci, ktefi zpracovavaji osobni tidaje nebo k nim maji p¥istup. jsou povinni zachovévat
mli&enlivost jak o té&chto osobnich udajich, tak o vSech technickoorganiza¢nich opatfenich na
jejich ochranu. Tato povinnost trva i po skonéeni pracovniho poméru zaméstnance.

1)

2)

3)

4)

Clinek 18
Likvidace osobnich idaji

Pomine-li Gcel, pro ktery byly osobni tdaje zpracovdvény, je nutné provést jejich
likvidaci. Zvlastni zakon stanovi vyjimky tykajici se uchovavéani osobnich udaji pro
aéely archivnictvi a uplatiiovéni prav v ob&anském fizeni soudnim, trestnim fizeni a
spravnim Fizeni,

Data uchovavana na datovych nosic¢ich jsou po uplynuti archivacni doby likvidovéna.

Data z pfepisovatelnych datovych nosicli jsou vymazana, nosice, u kterych tuto operaci
nelze provést jsou zlikvidovany fyzicky tak, aby nebyla mozna jejich rekonstrukce.

Likvidaci provadi starosta, u¢etni a kontrolni vybor obce Teme$var. O kazdé likvidaci
osobnich udaji je proveden zapis, ktery je podepsan starostou, ucetni a kontrolnim
vyborem obce. Zapisy o provedené likvidaci jsou ukladany.



Clinek 19
Zavéretné ustanoveni

1) Tato smérmnice je nedilnou soucasti komplexni soustavy vnitinich predpisti obce.

2) Tato smérnice byla schvilena dne 15.3.2019 a nabyva G¢innosti timto dnem.

Lubo$ Mikolasek

P “Milan Svoboda
mistostarosta

starosta

v Temesvaru 15.3.2019

Seznam priloh:

Piiloha &. 1 — Seznam a popis agend obsahujicich osobni udaje
Ptiloha €. 2 — Vzor ptedéavaciho protokolu



Priloha ¢.2 ke smérnici obce Temesvar 3/2019

Dohoda o pfedavani osobnich adajd
Protokol o predani osobnich adajd

Zacastnéné strany:

Predavajici: Prebirajici:
nazev: nazev:
adresa: adresa:
zastupce: zastupce:

Volny prostor pro text:

1. Predmét a (cel dohody

2. Terminy a zplsob predavani

3. Zavazky zdacastnénych stran

4. Dalsi ustanoveni

Predavajici: Prebirajici:

dne



Pfiloha ¢.1 ke smérnici obce Temesvar 3/2019

Seznam a popis agend obsahujicich osobni Gidaje obce Temesvar

Obec Temedvar a pisluiny obecni Gfad — naklddani s osobnimi tdaji subjektl Udajd

- Vycet osobnich tdajl, s nimiz obec a obecni ifad nakladaji
a. Osobni udaje obecné
= Jméno, pfijmeni, adresa trvalého bydlisté, dorucovaci adresa, rodné Cislo,
datum narozeni, bankovni spojeni, rodinny stav, misto narozeni, telefonni
&islo, doklad totoznosti, fakturaéni adresa, IC, DIC
b. Osobni udaje citlivé
= Déti
e Iméno, pfijmeni, rodné éislo, bydlisté, datum narozeni
= Zdravotni stav

- Obec a obecni ufad nakladaji s osobnimi tudaji v téchto pfipadech
a. V pfipadé povinnosti vedeni osobnich Gdaji ve vztahu se zaméstnanci
V pfipadé povinnosti vedeni osobnich Gdaji pfi evidenci obyvatel
V pripadé povinnosti vedeni osobnich idajl pfi evidenci poplatnik(
V pfipadé povinnosti vedeni osobnich Gdaji ve vztahu s dodavateli
V pfipadé povinnosti vedeni osobnich Udaji ve vztahu s odbérateli
V pfipadé povinnosti vedeni osobnich udaji pfi evidenci nemovitosti

moepoT

- Obec a obecni ufad pfi zpracovani osobnich tdajl vychdzi z povinnosti €i opravnéni obce tyto
osobni Gidaje zpracovavat na zakladé zdkonného zmocnéni a to jednim i vice z niZe uvedenych
zakonnych zmocnéni

a. Subjekt udaji udélil souhlas se zpracovanim svych osobnich udajl pro jeden i vice
konkrétnich tGcell

b. Zpracovani je nezbytné pro spinéni smlouvy, jejiz smluvni stranou je subjekt udaja,
nebo pro provedeni opatfeni pfijatych pfed uzavfenim smlouvy na Zadost tohoto
subjektu udajd

c. Zpracovani je nezbytné pro spinéni pravni povinnosti, ktera se na spravce vztahuje

d. Zpracovani je nezbytné pro Ucely opravnénych zdjma pfislusného spravce &i treti
strany

e. Zpracovani je nezbytné pro splnéni Gkolu provddéného ve vefejném zajmu nebo pfi
vykonu vefejné moci, kterym je povéfen spravce

f. Zpracovani je nezbytné pro Gcely opravnénych zajm( prislusného spravce ¢&i treti
strany, kromé pfipadl, kdy pfed témito zajmy maji pfednost zajmy nebo zakladni
prava svobody subjektu udaji vyZadujici ochranu osobnich ddaji, zejména pokud je
subjektem udaja dité

-V pfipadé zpracovani osobnich tdaji pro niZe vypsané &innosti, je obec s obecnim Ufadem
spravcem osobnich ddaji:



V pfipadé povinnosti vedeni osobnich tdaji ve vztahu se zaméstnanci
V pfipadé povinnosti vedeni osobnich tdaji pfi evidenci obyvatel

V pfipadé povinnosti vedeni osobnich Gdajli pfi evidenci poplatnikt

V piipadé povinnosti vedeni osobnich Udaji ve vztahu s dodavateli

V pfipadé povinnosti vedeni osobnich tdajil ve vztahu s odbérateli

V pfipadé povinnosti vedeni osobnich tdaji pfi evidenci nemovitosti
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- Vpfipadé zpracovéni osobnich Gdaji pro niZe vypsané &innosti, je obec s obecnim Ufadem
zpracovatelem osobnich Gdaji:
a. V pfipadé povinnosti vedeni osobnich Udajii ve vztahu se zaméstnanci
V pfipadé povinnosti vedeni osobnich Gdaji pfi evidenci obyvatel
V pfipadé povinnosti vedeni osobnich tdaju pfi evidenci poplatnik{
V pfipadé povinnosti vedeni osobnich Gdaji ve vztahu s dodavatel
V pripadé povinnosti vedeni osobnich tdaji ve vztahu s odbératel
V pfipadé povinnosti vedeni osobnich Gdaji pfi evidenci nemovitosti

mpoocyo

- U nize vypsanych &innosti probihd zépis osobnich Gdaji v elektronické podobé
a. V pfipadé povinnosti vedeni osobnich tdaji ve vztahu se zaméstnanci

V pfipadé povinnosti vedeni osobnich tdaji pfi evidenci obyvatel

V pfipadé povinnosti vedeni osobnich tdaji pfi evidenci poplatniki

V pfipadé povinnosti vedeni osobnich Gdaji ve vztahu s dodavateli

V pfipadé povinnosti vedeni osobnich tdajii ve vztahu s odbérateli

V pfipadé povinnosti vedeni osobnich tdaji pfi evidenci nemovitosti
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- U nize vypsanych &innosti miZe probihat vypis osobnich tdaji v elektronické podobé
a. V pripadé povinnosti vedeni osobnich Gdaju ve vztahu se zaméstnanci

V pfipadé povinnosti vedeni osobnich Gdaji pfi evidenci obyvatel

V pfipadé povinnosti vedeni osobnich Gdaji pfi evidenci poplatnikt

V pfipadé povinnosti vedeni osobnich Gdajii ve vztahu s dodavateli

V pfipadé povinnosti vedeni osobnich Gdajii ve vztahu s odbérateli

V pfipadé povinnosti vedeni osobnich Gdaji pfi evidenci nemovitosti

mPaen T

- U nize vypsanych &innosti probiha zdpis osobnich tdajli v listinné podobé
a. V ptipadé povinnosti vedeni osobnich (daji ve vztahu se zaméstnanci
V pfipadé povinnosti vedeni osobnich Gdaju pfi evidenci obyvatel
V pfipadé povinnosti vedeni osobnich Gdaji pfi evidenci poplatnik(
V pfipadé povinnosti vedeni osobnich tidaji ve vztahu s dodavateli
V pfipadé povinnosti vedeni osobnich Gdaji ve vztahu s odbérateli
V pripadé povinnosti vedeni osobnich Gdajli pfi evidenci nemovitosti

bR = L

- U nize vypsanych &innosti miZe probihat vypis osobnich Udaji v listinné podobé
a. V pfipadé povinnosti vedeni osobnich udajii ve vztahu se zaméstnanci

V pfipadé povinnosti vedeni osobnich Gdaji pfi evidenci obyvatel

V pfipadé povinnosti vedeni osobnich tdaji pfi evidenci poplatniki

V pfipadé povinnosti vedeni osobnich Gdajli ve vztahu s dodavateli
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e. V pripadé povinnosti vedeni osobnich daju ve vztahu s odbérateli
f. V pfipadé povinnosti vedeni osobnich Gdaju pfi evidenci nemovitosti

Il.  Vyéet jednotlivych Einnosti a jejich souasné zabezpedeni v elektronicke a listinné podobé.
Upresnéni skartace a archivace dokumentd.

- Vyéet &innosti a jejich zabezpeéeni v elektronické podobé

a. Zapis osobnich udaji zaméstnancl
= Ugetni program — ochrana heslem, omezeny pfistup
= PC chranéno heslem, antivirovd ochrana, Sifrovani pomoci tokenu
= Server —omezeny pfistup, zalohovéni

b. Zapis osobnich Gudajl do evidence obyvatel
= Uetni program — ochrana heslem, omezeny pfistup
= PC chranéno heslem, antivirova ochrana, Sifrovani pomoci tokenu
= Server —omezeny pristup, zalohovéni

c. Zapis osobnich tdaji do evidence poplatniki
= Ucetni program — ochrana heslem, omezeny pristup
» PC chranéno heslem, antivirova ochrana, Sifrovdni pomoci tokenu
= Server —omezeny pfistup, zdlohovani

d. Zapis osobnich tdaji dodavatell
» Ucetni program — ochrana heslem, omezeny pristup
» PC chranéno heslem, antivirovéd ochrana, Sifrovdni pomoci tokenu
= Server —omezeny pristup, zalohovéni

e. Zapis osobnich Gdaja odbératell
= Ugetni program — ochrana heslem, omezeny pfistup
= PC chranéno heslem, antivirova ochrana, Sifrovani pomoci tokenu
= Server —omezeny pfistup, zalohovani

f. Zapis osobnich (daji do evidence nemovitosti
= Ucetni program — ochrana heslem, omezeny pfistup
= PC chranéno heslem, antivirova ochrana, sifrovani pomoci tokenu
= Server —omezeny pristup, zélohovani

- Vycet innosti a jejich zabezpeceni v listinné podobé

a. Zapis osobnich udaji zaméstnanci
= Hlavni vchod + ostatni dvefe uvniti budovy zajistény bezpecnostnim zamkem
= Vchodové dvefe a okna zajistény mfizemi
= |nstalovan EZS (elektronicky zabezpe€ovaci systém)

b. Zapis osobnich tudaji do evidence obyvatel
* Hlavni vchod + ostatni dvefe uvnitf budovy zajistény bezpeénostnim zamkem
= Vchodové dvefe a okna zajistény mfizemi
= |nstalovan EZS (elektronicky zabezpecovaci systém)

c. Zapis osobnich (idaji do evidence poplatnikd
* Hlavni vchod + ostatni dvefe uvniti budovy zajistény bezpe&nostnim zdmkem
= Vchodové dvere a okna zajistény mfiZzemi
= |nstalovan EZS (elektronicky zabezpecfovaci systém)

d. Zapis osobnich tidaji dodavatell
= Hlavni vchod + ostatni dvefe uvnitf budovy zajistény bezpetnostnim zamkem
= Vchodové dvefe a okna zajiStény mizemi
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f.

Instalovédn EZS (elektronicky zabezpecovaci systém)

Zapis osobnich (idaji odbératell

Hlavni vchod + ostatni dvefe uvnitf budovy zajistény bezpeénostnim zamkem
Vchodové dvefe a okna zajistény mfiZzemi
Instalovan EZS (elektronicky zabezpecovaci systém)

Zapis osobnich adajii do evidence nemovitosti

Hlavni vchod + ostatni dvefe uvnitf budovy zajiStény bezpenostnim zamkem
Vchodové dvefe a okna zajistény mfiZzemi
Instalovan EZS (elektronicky zabezpefovaci systém)

- Archivaéni a skartaéni doba kaidé z &innosti bude fizena dle aktudlniho fadu vydaného
v zakoniku Ceské republiky.

lIl.  Stanoveni konkrétnich povinnosti zaméstnanct a zastupitelil v souvislosti s ochranou

osobnich udaji.

- Vypis jednotlivych pracovnich pozic
Starosta
Mistostarosta

a.

b.
c.
d

Ucetni

Pokladnik

- Konkrétni povinnosti jednotlivych zaméstnanc, spojené s ochranou osobnich Udaj

a.

Starosta

Pfijem osobnich Udajl subjekti Gdaju.
V pfipadé potfeby zajisténi souhlasu se zpracovanim osobnich Gdajii subjektl
udaj.
Predani osobnich Gdaj zpracovateli osobnich Gdaji nebo jejich samotné
zaloZeni. V pfipadé potieby vietné souhlasu se zpracovanim osobnich udajd
kaZdého subjektu udaji.
ZaloZeni osobnich tdajl v zavislosti na zpracovani a to

e ZaloZeniv papirové podobé

e Zapsanf osobnich udaji do evidence vyplyvajici z povinnosti danych

zékonem CR

Poskytnuti osobnich tdaji pfislusnym Gfadim a to zdlvodu povinnosti
vyplyvajicich ze 2ékona CR.
Zpracovani pouze potiebnych osobnich (dajd a smazani nepotfebnych.
Zaji&téni poskytnuti prav subjektiim (dajd, které jsou sougasti zakona CR a na
které ma kazdy subjekt (idaji nédrok.
Ovéfeni spravnosti souhlasu, ktery udélil subjekt idaji.
Dodriovani bezpeénostnich doporuceni, které jsou spojeny sochranou
osobnich Gdajl subjekt( Gdaji.

b. Mistostarosta

Pfijem osobnich tdaji subjektd adaji.
V pfipadé potfeby zajisténi souhlasu se zpracovanim osobnich udaji subjektd
Gdaju.



C.

d.

= Pfedani osobnich Udaji zpracovateli osobnich udaji nebo jejich samotné
zaloZeni. V pfipadé potieby véetné souhlasu se zpracovanim osobnich udaji
kazdého subjektu ddaji.
= ZaloZeni osobnich Gdaji v zévislosti na zpracovani a to
e ZaloZeniv papirové podobé
e Zapsani osobnich (daji do evidence vyplyvajici z povinnosti danych
zékonem CR
= Poskytnuti osobnich ddaji pfislu§nym afadiim a to zddvodu povinnosti
vyplyvajicich ze zdkona CR.
= Zpracovani pouze potfebnych osobnich tdajl a smazani nepotfebnych.
»  Zajiéténi poskytnuti prév subjektim Gdajl, které jsou souéasti zikona CR a na
které ma kazdy subjekt Gdaji narok.
= Qvéfeni spravnosti souhlasu, ktery udélil subjekt Gdaja.
= Dodriovéni bezpeénostnich doporugeni, které jsou spojeny s ochranou
osobnich udaji subjektd udajh.
Uéetni
= ZaloZeni osobnich Gdaji v zavislosti na zpracovani a to
e ZaloZeni v papirové podobé
e Zapsani do Gcetniho systému
e Zapsani osobnich Gdaji do evidence vyplyvajici z povinnosti danych
zakonem CR
= Poskytnuti osobnich Gdaji pFislusnym Gfadim a to zdlvodu povinnosti
vyplyvajicich ze zékona CR.
= QOvéfeni spravnosti souhlasu, ktery udélil subjekt udaji.
= Dodriovani bezpecnostnich doporueni, které jsou spojeny sochranou
osobnich Gdajl subjektd Gdajd.
Pokladnik
= ZaloZeni osobnich Gdaji v zavislosti na zpracovani a to
¢ ZaloZeniv papirové podobé
e Zapsani do uéetniho systému
e Zapsani osobnich Gdaji do evidence vyplyvajici z povinnosti danych
zakonem CR
* Poskytnuti osobnich daji pfislusnym Gfadim a to zddvodu povinnosti
vyplyvajicich ze zakona CR.
= Qvéfeni spravnosti souhlasu, ktery udélil subjekt udaji.
= Dodriovani bezpeénostnich doporuéeni, které jsou spojeny sochranou
osobnich udaji subjektt udajt.

Zaroven kaidy ze zaméstnanch musi dodrZovat nasledujici

a.

®an o

Byt diskrétni pfi manipulaci s osobnimi Gdaji

Nesdélovat osobni Gidaje subjektl udajii neopravnénym osobam
Nesifit libovolné osobni Gdaje subjektt Gdaji

NezneuZivat osobnich Gdaji subjektd Gdajd

Osobni tdaje subjekti (dajl zpracovavat pouze ke stanovenym Gcelim

Stanoveni ¢innosti obce, pfi kterych nakladaji s osobnimi Gdaji subjektl Gdajd a k jejich
Fadnému zpracovani je potieba souhlas subjektdl daj a zpracovani neni nutné za jednim
z niZe vyjmenovanych Gcelil. Jaky by mél byt souhlas se zpracovénim osobnich tdaja.



Cinnosti obce

Cinnosti obce je zasilani informacnich zprav obce Temedvar.
= Pfi této ¢innosti obec musi zajistit souhlas se zpracovanim osobnich Gdaji a to
2 dtivodu zpracovani nasledujicich osobnich tdaji subjektd tdaji:
e Soukromé telefonni Cislo

V pfitomnosti alespon jednoho z t&chto pravnich diivodd, neni nutny souhlas se zpracovanim
osobnich tGdajli od subjektu udaji:

a.

Subjekt udaji udélil souhlas se zpracovénim svych osobnich Gdaji pro jeden &i vice
konkrétnich Gceld.
Zpracovani je nezbytné pro spinéni smlouvy, jejiz smiuvni stranou je subjekt ddaj,
nebo pro provedeni opatfeni pfijatych pfed uzavienim smlouvy na Zadost tohoto
subjektu udaji.
Zpracovani je nezbytné pro spinéni pravni povinnosti, ktera se na spravce vztahuje.
Zpracovani je nezbytné pro ochranu Zivotné diilezitych zajmG subjektu Gdajl nebo jiné
fyzické osoby.
Zpracovani je nezbytné pro spinéni (kolu provddéného ve vefejném zajmu nebo pfi
vykonu vefejné moci, kterym je povéren spravce.
Zpracovani je nezbytné pro ulely opravnénych zdjmi pfislusného spravce &i treti
strany, kromé pfipadd, kdy pred témito zajmy maji pfednost zajmy nebo zékladni
prava a svobody subjektu Gdajli vyZadujici ochranu osobnich tdaji, zejména pokud je
subjektem udaju dité.

i. Senetyka zpracovani provadéného organy vefejné moci pfi pInéni jejich tkoll.

Jaky by mél byt souhlas se zpracovanim osobnich Udaji subjektu udajd.

m®o o0 oW

Svobodny
Konkrétni
Informovany
Jednoznacny

Ni¢im nepodminény
Dobrovolny

Souhlas se zpracovanim osobnich Gdaji bude ziskdvéan na zakladé listinného dokumentu, ktery
bude obsahovat.

Tm e ao0pm

Kdo bude zpracovatelem osobnich Gdaji subjektu Gdaji

Kdo bude subjektem (dajl, ktery osobni idaje poskytuje

Jaké osobni udaje subjekt udaji poskytuje a za jakym ucelem

Po jakou dobu subjekt tidaji osobni udaje poskytuje

Poskytnuti osobnich Gdaji je dobrovolné

Seznameni s pravy, na které ma subjekt (idaji zakonné pravo
Kde a kdy subjekt tidaji souhlasil se zpracovanim osobnich adajd
Podpis subjektu udajl

V pfipadé, 7e se bude jednat o zpracovani a spravu osobnich Gdaji nezbytnych pro spinéni
smlouvy, jejiz smluvni stranou je subjekt Gdajii, nebo pro provedeni opatfeni pfijatych pred
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uzavienim smlouvy na Zadost subjektu Gdajd (napf. Zadosti o koupi ¢i najmy pozemku atp.),
stejné jako pokud je zpracovani osobnich Gdaji nezbytné pro splnéni pravni povinnosti, ktera
se na obec jako spravce vztahuje, stejné jako tehdy, pokud je zpracovéni tidajl nezbytné pro
spinéni tkolu ve vefejném zdjmu nebo pfi vykonu vefejné moci, kterym je povéren spravce
potiebné, aby subjekt tidaju udéloval souhlas, neni.

Vzorovy souhlas se zpracovanim osobnich (idajii subjektu tdajl je souasti tohoto dokumentu.

Uré&eni povéfence, stanoveni jeho tkolli a popis opravnéni subjekt( Udaji dle smérnice, které
mohou viiéi obci prostfednictvim povéfence uplatfiovat.

Povéfenec bude jmenovén na zékladé rozhodnuti opravnéné osoby obce, nejcastéji tedy
starostou obce.

Povérenec bude vykonavat alespor tyto tkoly

a. Poskytovani informaci a poradenstvi spravciim nebo zpracovatelim a zaméstnancim,
ktefi provadéji zpracovani, o jejich povinnostech podle tohoto nafizeni a dalSich
predpisti Unie nebo &lenskych statl v oblasti ochrany udajl

b. Monitorovani souladu s timto nafizenim, dalsimi pfedpisy Unie nebo ¢lenskych statd
v oblasti ochrany tdaji a s koncepcemi spravce nebo zpracovatele v oblasti ochrany
osobnich ddajli, véetné rozdéleni odpovédnosti, zvySovani povédomi a odborné
pFipravy pracovnik(i zapojenych do operaci zpracovani a souvisejicich audit

c. Poskytovani poradenstvi na poZadani, pokud jde o posouzeni vlivu na ochranu
osobnich udaji, a monitorovani jeho uplatiiovani podle clanku 35

d. Spoluprace s dozorovym uradem a
Pusobeni jako kontaktni misto pro dozorovy Gfad v zdleZitostech tykajicich se
zpracovani, véetné predchozi konzultace podle ¢lanku 36, a pfipadné vedeni konzultaci
v jakékoli jiné véci

Popis oprdvnéni subjektli Gdaji dle smérnice, které mohou v{€i obci prostfednictvim
povéfence uplatiiovat
a. Na vyZadani musi byt snadno dosaZitelny pro subjekt tdaji

Vyjmenovani viech, v tivahu prichazejicich opravnéni fyzickych osob, jejichZ osobni udaje
jsou obci zpracovavany.

Pravo subjektu udaji na informace

Pravo subjektu udajii na pfistup

Pravo subjektu tdaji na omezeni

Pravo subjektu tdajl na opravu

Pravo subjektu Gdaji na pfenositelnost Gdajl

Pravo subjektu udaji na vymaz

Pravo subjektu daji na omezeni zpracovani

Pravo subjektu udaji vznést ndmitku
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Obec zpracovdvalici osobni udaje na zdkiadé souhlasy, musi o této skutecnosti prokazatelnym o srozumitelnym zplsobem
informovat tzv. subjekt Udajo, jehoZ osobnl udaje zpracovdvd, a sdélit mu jaké data, zo jakym ucelem a po jak dlouhe dobu
o ném bude zpracovavat.

subjekt udaji {osobo) nasledné musi aktivné udélit védomy o svebodny souhlas, pficemz obec musi takovy souhlos
uchovévat po celou dobu, aby byla schopna doloiit; 2e k fadnému informovdni daného subjektu skutecné doslo, o 2e subjekt
udélil souhlas, ktery nebyl podminén ziskanim dané sluZby nebo praduktu. Lze doporudit, aby v situadi, kdy souhlas nen/
udélovan pomaoci automatizovaného systému, byl subjektem udaji podepsdn.

V ¥6dném prinadé nelze vyiadovat souhlas, coby nezbytnou padminku pro deléi poskytovani sfuzby [, pro potfeby smiuvnich
partnerl”, udéleni souhlasu ,vyladuje nove legislativa dle GDPR”). Stejné tak neni moiné vibuzovat v subjektech udaji
potit, 7e souhlas musl udélit, resp. 7e jef musi dat nékdy v budoucnu,

Subjekt ddaji ma pravo poiddat o smazdni osobnich informaci, které o ném obec Zpracovdvd, piifemi tato je povinna
tomuto poZadaviku vyhovét. Jednd se o tzv. pravo na vymaz, ktery musi byt stejné jednoduchy jako udéleni souhlasu.

Obec musi zgjistit, Ze se k osobnim datiim nedostane neoprdvnéng osoba a nedojde k jejich uniku. Zo timto ucelem musi
piijmout bezpeénosti opatieni organizaéni a technické povahy a také jmenovat tzv. povérence pro ochranu osobnich ddaji.

Zpiisob podpisu musi odpavidat zvolené alternativé poddni. Jde-li o paddni utinéné elektronicky, musf byt podepsdno dle §
6 odst. 1 zdkona €. 287/2016 Sb., o slubich wytvdrejicich divéru pro elektronické transakce, uzndévanym elektronickym
podpisem. Slovn| spojeni ,uzndvany elektronicky podpis” je legisiativn/ zkratka, kterou se dle § 6 odst. 2 zokono €. 297/2016
sh., o slugbdch wivarejicich divéru pro elektronické transakce, rozumi bud 2aruceny elektronicky podpis zaloZeny na
kvalifikovaném certifikatu pro elektronicky podpis, nebo kvalifikavany elektronicky podpis. Takowy podpis ma udinky
viastnoruéniho podpisu. Podani ucinéné prostiednictvim datove schranky neni tieba podepisovat, nejednd-li se o poddni
¢inéné vice asoby, protoie datovd schranka se vatahuje vidy pouze k jednomu subjektu.

Jedna se o obecnou verzi vzoru, pro poufiti je tfeba vidy uvaiit veskeré potfebné informace pro
finalni verzi dokumentu.

SOUHLAS SE ZPRACOVANIM OSOBNICH UDAJU
14, niZe podepsany/a

Jméno a pfijmeni

Narozen/a

senun 3 . ssaressssTasasarraanuns

Bytem

ShssssELEERERssERssERaRRdnS srees

(dale jen ,Subjekt Gdaji”)

udéluji timto obCi ..., S€ Sidlem .., PSC , ICO: , (déle jen ,Spravce”),
souhlas se zpracovanim mych osobnich Gdaji, a to za niZe uvedenych podminek:

1. Osobni udaje, které budou zpracovany:
Jjméno a prijmen,
postovni adresa,

emailovd adresa,
telefonicky kontokt.

. & @

2. Ugelem zpracovani osobnich tdaji je:
le tfeba dopinit konkrétni ucel

...... aur sernen CCCETH



(nap¥. zasildni obecniho zpravodaje Sprdvce/zasiléni upozornéni na déni v obci / zdpis do evidence
uchazeél o zaméstndni u Spravce a dalsi)

3. Doba zpracovani osobnich udaju je:
Je treba doplinit konkrétni dobu zpracovani

....................................................................................................................................

(napf. jeden rok od udéleni souhlasu / po dobu nezbytné nutnou k zajisténi vzd;emnych prav a
povinnosti vyplyvajicich z .. )

4. Osobni udaje subjektu Udajii nebudou zpracovavany zpracovateli osobnich tdajli. / Zpracovani
osobnich Gdajli je provadéno Spravcem, osobni Gdaje viak pro Spravce mohou zpracovavat i nize
uvedeni zpracovatelé.

Uvést konkrétni zpracovatele (ndzev, sidlo, IC)

...................................................................................................................................................

5. Osobni Udaje nebudou poskytovany tfetim osobam / mohou byt poskytnuty nasledujicim tfetim

osobam:
Uvést jmenovité tieti osoby (nézev, sidlo, IC)— napf. sprdvce software, poskytovatel sluzby

.............................................................................................................................................................................

6. S vyde uvedenym zpracovanim udélujete svij vyslovny souhlas. Souhlas Ize vzit kdykoliv zpét, a to
napfiklad zaslanim e-mailu nebo dopisu na kontaktni Udaje ObCE ...cvivirviiiinienne. (dopinit
kontaktni osobu, adresu, e-mail)

7. Beru na védomi, Ze podle zakona o ochrané osobnich ddajii mam prévo:

vzit souhlas kdykoliv zpét,

poZadovat po Spravci informaci, jaké mé osobni Udaje zpracovava,

poadovat po Spravci vysvétieni ohledn& zpracovani osobnich tdajd,

vyZadat si u Spravce pfistup k témto Gdajiim a tyto nechat aktualizovat nebo opravit,
pozadovat po Spravci vymaz téchto osobnich daja,

v piipadé pochybnosti o dodrZovani povinnosti souvisejicich se zpracovanim osobnich
Gdaji obrétit se na Spravce nebo na Ufad pro ochranu osobnich udajt

» kontaktni Gdaje povéfence pro ochranu osobnich tdaji: dopinit

8. Prohladuji, 7e jsem byl/a Spravcem fadné pouten/a o zpracovéni a ochrané osobnich Udaji, Ze vy3e
uvedené osobni (idaje jsou pfesné a pravdivé a jsou Spravci poskytovény dobrovolné.

podpis



